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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.02 Информатика
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС специальности СПО 21.02.04 Землеустройство (базовый уровень)
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· формировать текстовые документы, включающие таблицы и формулы;

· применять электронные таблицы для решения профессиональных задач;

· выполнять ввод, вывод, отображение, преобразование и редактирование графических объектов;

· работать с базами данных; 

· работать с носителями информации.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· программный сервис создания, обработки и хранения текстовых документов, включающих таблицы и формулы;

· технологию сбора и обработки материалов с применением электронных таблиц;

· виды компьютерной графики и необходимые программные средства;

· приемы создания изображений в векторных и растровых редакторах.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 84 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 56 часов;
самостоятельной работы обучающегося 28 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	56

	в том числе:
	

	     практические занятия (всего):
	50

	Самостоятельная работа обучающегося (всего):
	28

	Технические и программные средства информационных технологий
	4

	Основы компьютерной безопасности
	2

	Создание документов в текстовом процессоре, использование макросов
	4

	Решение задач с помощью электронных таблиц.
	4

	Создание и редактирование баз данных.
	4

	Создание и редактирование изображений в растровом и графическом редакторе
	6

	Использование сервисов Интернета: поиск информации, создание электронного адреса, регистрация в Интернет - сообществах и др.
	4

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета                       


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН.02 Информатика
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Аппаратные и программные средства информационных технологий
	14
	

	Тема 1.1. Технические и программные средства информационных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1
	Классификация компьютеров. Аппаратное обеспечение компьютера и АРМ специалиста на его основе. Периферийные устройства компьютера. Устройства ввода и вывода информации.
Программное обеспечение вычислительной техники. Классификация программного обеспечения.  Понятие операционной системы (ОС). Виды операционных систем. Основные функции операционных систем. Отличия операционных систем. Влияние свойств компьютера и предметной области применения АРМ специалиста на выбор ОС
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

1. Подключение, настройка, тестирование устройств персонального компьютера
2. Настройка отдельных элементов операционных систем: рабочий стол, учетные записи пользователей и др. Использование системных, сервисных программ и мультимедиа.
	4
	

	Тема 1.2. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации
	Содержание учебного материала
	2

  
	2, 3

	
	1
	Файловая организация технологии организации данных. Создание, редактирование, архивирование, удаление, восстановление, защита файлов. Установка свойства файлам. Сервисные программы для работы с файлами. Типы накопителей и их основные характеристики. Определение и изменение свойств накопителей информации. Запись информации на оптические носители. Поиск информации.
	
	

	Тема 1.3. Основы компьютерной безопасности.
	Содержание учебного материала 
	2
 
	2

	
	1
	Информационная безопасность. Необходимость защиты информации. Системный подход к проблеме защиты информации. Методы защиты информации. Правовые аспекты защиты информации. Несанкционированный доступ к информации, хранящейся в ПК, и ответственность должностных лиц. Защита информации в сетях. Архивирование информации как средство защиты. Принципы сжатия информации. Основные сведения об архиваторах. Сжатие различных типов данных. Антивирусные средства защиты информации. Что такое компьютерный вирус. Виды вирусов. Источники компьютерных вирусов. Антивирусная профилактика. Средства антивирусной  защиты. Методика использования антивирусных программ. Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Эргономика рабочего места.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 

1. Сканирование компьютера и съемных носителей. Настройка защиты и пользовательского интерфейса антивирусных программ. Настройка расписания запускаемых приложений. Настройка права доступа к информации. Создание архивов с использованием различных программ архиваторов. Архивирование различных типов данных.
	4
	

	Раздел 2. Прикладные программные средства
	60
	

	Тема 2.1. Текстовые процессоры.
	Содержание учебного материала 
	
	2, 3

	
	1
	Классификация и возможности текстовых процессоров. Обзор современных текстовых процессоров. Правила оформления документов
	
	

	
	Практические занятия

1. Создание, оформление документов в текстовом процессоре. 
2. Вставка объектов в документ. Организация печати  документа.

3. Использование макросов для создания и редактирования документов.

4. Работа с таблицами.

5. Работа с графическими объектами

6. Работа с редактором формул
7. Комплексное использование возможностей текстового процессора для создания документов профессиональной направленности
	14
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 

1. Создание документов на основе готовых и собственных шаблонов, использование макросов.  Оформление документов
	4
	

	Тема 2.2. Электронные таблицы.

	Содержание учебного материала
	
	2, 3


	
	1
	Электронные таблицы. Структура электронных таблиц. Ввод и редактирование данных. Наглядное оформление таблицы. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Ввод формул, копирование формул. Абсолютная и относительная адресация ячеек. Вычислительны возможности. Функции. Мастер функции. Поиск, сортировка и фильтрация данных. Построение диаграмм и графиков. Форматирование и печать электронной таблицы.
	
	

	
	Практические занятия 
1. Организация расчетов в табличном процессоре. 
2. Относительная и абсолютная адресация. 
3.Использование функций в расчетах. Обработка и анализ информации с помощью логических функций.
4. Построение и форматирование диаграмм. 
5.Фильтрация и сортировка данных
	10
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

1. Использование диаграмм для анализа полученных результатов.
2. Работа со списками – фильтрация и сортировка данных
	4
	

	Тема 2.3. Система управления базами данных
	Содержание учебного материала
	
	2

	
	1
	Назначение и области применения. Способы организации баз данных: иерархический, сетевой, реляционный. Формы представления баз данных (таблица, картотека). Системы управления базами данных (СУБД). Функции и назначение СУБД. Основные объекты СУБД.
	
	

	
	Практические занятия
1. Создание базы данных. Создание и редактирование таблиц.
2. Работа с данными, использование форм, запросов, отчетов. 
	4

	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

1. Работа с данными, создание запросов
	4
	

	Тема 2.4. Разработка презентаций.
	 Содержание учебного материала
	 
	3

	
	Создание презентации. Использование шаблонов оформления.  Настройка смены слайдов. Работа со звуком.  Использование гиперссылок, управляющих кнопок. Цветовая схема слайда. Настройка времени. Настройка презентации. Произвольный показ.
	
	

	
	Практические занятия 
1. Создание мультимедийной презентации
	2
	

	Тема 2.5. Графические редакторы


	Содержание учебного материала 
	
	3

	
	1

2
	Теоретические основы компьютерной графики. Способы представления графической информации. Обзор графических редакторов. Методика работы с графическими редакторами при решении профессиональных задач. Графические устройства ввода-вывода.

Растровый графический редактор. Интерфейс программы. Создание, обработка и редактирование изображений: выделение, изменение размера, обрезание,   фотомонтаж. Заливка областей изображений, создание и редактирование текста. Инструмента кисть и ее настройка.  Цветовые режимы. 

Векторный графический редактор. Интерфейс программы. Создание и редактирование примитивов. Интерактивные инструменты. Виды текста. Инструменты редактирования формы объектов.  Возможности редактора при работе с растровой графикой: 
	
	

	
	 Практические занятия

1. Способы выделения, перемещения объектов
2. Работа с инструментами группы «Заливка», «Кисть».

3. Замена цвета. Цветокоррекция изображений.

4. Работа с текстом. Добавление, форматирование текста. Создание текстовых эффектов.

5. Построение  и трансформация геометрических примитивов в векторном графическом редакторе
6. Работа с группой инструментов редактирования формы объектов.
7. Понятие привязок. Построение геометрических объектов с использованием вспомогательных элементов: сетка, направляющие.
	14

	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

1. Создание и редактирование изображений в растровом графическом редакторе.

2. Создание текстовых эффектов.
	4
	

	Раздел 3. Компьютерные сети. Интернет
	10
	

	Тема 3.1. Компьютерные телекоммуникации
	Содержание учебного материала
	 
	

	
	
	Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и характеристики. Компьютерные телекоммуникации: назначение структура, ресурсы. Локальные и глобальные компьютерные сети. Сеть Интернет: структура, адресация, протоколы передачи. Способы подключения. 

Браузеры. Информационные ресурсы. Поиск информации. История сети Интернет. Службы сети Интернет. Сетевые протоколы. Сетевая этика. WWW-ресурсы. Безопасность в сети Интернет. Обзор сервисов Интернета.
	
	

	
	Практические занятия
1. Организации работы в компьютерных сетях. 
2. Поиск информации. Работа с электронной почтой
3. Дифференцированный зачет
	4
2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. Использование сервисов Интернета: поиск информации, создание электронного адреса, регистрация в Интернет – сообществах.

Информационно-поисковые системы (ИПС), представленные на отечественном рынке и доступные в сети Интернет. Порядок работы с ИПС. История Всемирной паутины. Перспективы развития. 
	4
	

	
	 
	
	

	
	Всего:
	84
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатики».
Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя; 

· аудиторная доска для письма фломастером с магнитной поверхностью;
· запирающиеся шкафы для хранения оборудования и накопителей информации.

Технические средства обучения: 
экран (на штативе или настенный), проектор, персональный компьютер – рабочее место преподавателя (основные технические требования: операционная система с графическим интерфейсом, привод для чтения и записи компакт дисков, аудио-видео входы/выходы, возможность подключения к локальной сети и выход в Интернет; в комплекте: клавиатура, мышь, коврик для мыши; оснащен акустическими системами, микрофоном и наушниками; может быть стационарным или переносным), персональный компьютер – рабочее место студента, принтер, устройства создания графической информации (графический планшет), сканер. 

Программные средства: 
операционная система, файловый менеджер, антивирусная программа,  программа-архиватор, программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей, программное обеспечение для организации управляемого коллективного и безопасного доступа в Internet, комплект программ, включающий: текстовый процессор, программу разработки презентаций, электронные таблицы, система управления базами данных, растровый и векторный графические редакторы.
Печатные пособия: таблицы, схемы, диаграммы и графики по всем разделам курса должны быть представлены в виде демонстрационного издания или в цифровом формате.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 110 с. 

2. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для СПО / В. П. Зимин. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 145 с. 
3. Информатика. В 2т. Том 1: учебник для СПО/ под. Ред. В. В. Трофимова – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 553с.

4. Информатика. В 2т. Том 2: учебник для СПО/ под. Ред. В. В. Трофимова – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Издательство Юрайт, 2019. – 407с.

5. Новожилов, О. П. Информатика : учебник для СПО / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2020. — 620 с.
Дополнительная литература:

1. Михеева Е.В. Практикум по информатике: учеб. пособие для сред. проф. образования. – 8-е изд., стер. – М.: Издательский центр "Академия", 2010.-192 с.

2. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. II. – М.: ИД «ФОРУМ»:ИНФРА-М, 2010.-288 с.

3. Прохорский Г.В. Информационные технологии в Архитектуре и строительстве: учебное пособие. – М.:КНОРУС, 2010 г.-264 с.

4. Васильев А.Н. Excel 2010 в примерах.- СПб.: БХВ-Петербург,  2010.-432 с.

5.  Ёлочкин М. Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности дизайнера: учеб. Пособие.-М.: АКАДЕМИЯ, 2011.-176 с.

6. Кузин А. В., Демин В. М. Разработка баз данных в системе Microsoft Access: учебник –М.:ФОРУМ, 2009. – 224 с.

7. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия. Компьютер и Интернет – М.: ОЛМА Медиа групп, 2012 – 960 с.

Интернет-источники:
1. http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM - виртуальный музей информатики.

2. http://gor.h1.ru/  -Морской государственный технический университет г. Санкт-Петербурга. Информация для студентов. Лабораторные работы.

3. http://videouroki.net/- Уроки информатики, видеоуроки по информатике с детальным разбором.

4. www.globator.net, http://photoshopschool.ru/ -  Уроки Photoshop.

5. www.comp-science.narod.ru  -Дидактические материалы по информатике.
6. http://www.stilia.ru/ - сайт о компьютерной графике.

7. http://lib.ru/, www.voronezh.net/library/, books.kharkov.com – электронные библиотеки. 

3.3  Особенности организации обучения по дисциплине для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья

В соответствии с Федеральным законом №273-ФЗ «Об образовании в РФ» (ст. 79), педагогический состав ППССЗ знакомится с психолого- физиологическими особенностями обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). При необходимости осуществляется дополнительная поддержка преподавания тьюторами, психологом, социальным педагогом, социальными работниками, волонтерами.

В соответствии с Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации, Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО «О методических рекомендациях по организации профориентационной работы профессиональной образовательной организации с лицами с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью по привлечению их на обучение по программам среднего профессионального образования и профессионального обучения от 22 декабря 2017 г. n 06-2023», в курсе дисциплины (профессионального модуля) предполагается использовать социально- активные и рефлексивные методы обучения, технологии социо- культурной реабилитации с целью оказания помощи в установлении полноценных межличностных отношений с другими студентами, создания комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и объяснение учебных материалов производятся с учетом предоставления материала в различных формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных технических и информационных систем, в том числе с использованием дистанционных технологий и электронного обучения.
Освоение дисциплины лицами с ОВЗ осуществляется с использованием средств обучения общего и специального назначения (персонального и коллективного использования). Материально- техническое обеспечение предусматривает приспособление аудитории к нуждам лиц с ОВЗ. 

Обязательным условием организации образовательной деятельности при наличии студентов с ограниченными возможностями здоровья (слабослышащие) является использование специальных методов: при теоретическом обучении (мультимедийные презентации, опорные конспекты); при практическом обучении (наличие учебных пособий и дидактических материалов, позволяющих визуализировать задания, рекомендации преподавателя по их выполнению и критерии оценки). Текущий контроль успеваемости для обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья имеет большое значение, поскольку позволяет своевременно выявить затруднения и отставание в обучении и внести коррективы в учебную деятельность.

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:

	категории студентов
	Формы

	С нарушением слуха
	- в печатной форме; 

- в форме электронного документа;

	С нарушением зрения
	- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла;

	С нарушением опорно-двигательного аппарата
	- в печатной форме; 

- в форме электронного документа;

 - в форме аудиофайла;


Форма проведения аттестации для студентов инвалидов устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей. Для студентов с ОВЗ предусматривается доступная форма заданий оценочных средств, а именно:

- в печатной и электронной форме (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и контрастностью (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения);

- методом чтения ассистентом задания вслух (для лиц с нарушениями зрения);

При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура оценивания результатов обучения может проводиться в несколько этапов, рекомендуется предусмотреть для них увеличение времени на подготовку к зачетам и экзаменам, а также предоставлять дополнительное время для подготовки ответа на зачете/экзамене. Возможно установление образовательной организацией индивидуальных графиков прохождения промежуточной аттестации обучающимися инвалидами и обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.
Для таких студентов предусматривается доступная форма предоставления ответов на задания, а именно:

- письменно на бумаге или набором ответов на компьютере (для лиц с нарушениями слуха, речи);

- выбором ответа из возможных вариантов с использованием услуг ассистента (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- устно (для лиц с нарушениями зрения, опорно- двигательного аппарата)

Для студентов с ограниченными возможностями здоровья предусмотрены следующие оценочные средства:

	Категории студентов
	Виды оценочных средств
	Формы контроля и оценки результатов обучения

	С нарушением слуха
	тест
	преимущественно письменная проверка

	С нарушением зрения
	собеседование
	преимущественно устная проверка (индивидуально)

	С нарушением опорно- двигательного аппарата
	решение тестов, контрольные вопросы
	организация контроля с помощью дистанционных технологий, письменная проверка


Студентам с ограниченными возможностями здоровья увеличивается время на подготовку ответов к зачёту, разрешается готовить ответы с использованием дистанционных образовательных технологий.

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	Умения:
	

	работать с разными видами информации с помощью компьютера и других информационных средств и коммуникационных технологий
	Практические работы, мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль 

	организовать собственную информационную деятельность и планировать ее результаты
	Практические работы, самостоятельные работы

	использовать программы графических редакторов  в профессиональной деятельности


	Практические работы, текущий контроль (мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль, интерактивные задания)  

	работать с пакетами прикладных программ профессиональной направленности


	Практические работы, текущий контроль (мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль)  

	Знания:
	

	методику работы с графическими редакторами при решении профессиональных задач


	Практические работы, текущий контроль (мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль, интерактивные задания)  

	основы применения системных программных продуктов для решения профессиональных задач 
	Практические работы, текущий контроль (мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль, интерактивные задания)  

	Способы защиты информации
	Текущий контроль (мозговой штурм, фронтальный и индивидуальный опрос, тестовый контроль, интерактивные задания)
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