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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОГСЭ.07 ДЕЛОВОЙ ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК 

1.1. Область применения программы

           Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 21.02.06 Информационные системы обеспечения градостроительной деятельности базовой подготовки.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в    дополнительном профессиональном образовании и в профессиональной подготовке по указанным выше специальностям. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в цикл общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин и относится к вариативной части.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и повседневные темы;

- переводить (со словарем) иностранные тексты профессиональной направленности;

- самостоятельно совершенствовать устную и письменную речь, пополнять словарный запас;

 знать:  лексический (1200-1400 лексических единиц) и грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов профессиональной направленности.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

     максимальной учебной нагрузки обучающегося - 48 часов:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 32 часа;

самостоятельной работы обучающегося - 16 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОГСЭ.07 ДЕЛОВОЙ ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	32

	в том числе:
	

	     практические занятия
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	в том числе:
	

	    Выполнение учебных заданий на занятиях в компьютерном классе под руководством преподавателя и самостоятельно 

    Внеаудиторные (домашние) чтения, составление диалогов, перевод текстов при помощи словаря, заучивание лексики, составление документов
	4
12

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета    


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОГСЭ.05. Деловой иностранный язык 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1
	Рабочий день бизнесмена.
	6
	

	Тема 1.1. Рабочий день бизнесмена.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Распорядок дня». 

Простые нераспространенные предложения с глагольным, составным именным и составным глагольным сказуемым (с инфинитивом). 

Лексико-грамматический материал по теме «Рабочий день бизнесмена». 
	
	2

	
	Практическое занятие. Изучающее чтение текста «День из жизни бизнесмена. Выполнение лексико-грамматических заданий. Порядок слов и интонация в предложениях.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление распорядка дня делового человека. 
	1
	

	Тема 1.2. Телефонные переговоры.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Разговор по телефону». Предложения утвердительные, вопросительные, отрицательные, побудительные и порядок слов в них,  безличные предложения.
	0
	2

	
	Практическое занятие. Работа с фразами-клише при телефонном разговоре. Развитие навыков диалогической речи.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление диалогов по теме.
	1
	

	Раздел 2
	Деловые поездки.
	8
	

	Тема 2.1. В отеле
	 Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико- грамматический материал по теме «В отеле». 

Образование и употребление глаголов в Present Simple/Indefinite. 

Интернациональная лексика. Продуктивные способы словообразования. 
	0
	2

	
	Практическое занятие. Изучающее чтение текста « В отеле». Выполнение лексико-грамматических заданий. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление рекламного буклета отеля
	1
	

	Тема 2.2. Деловые поездки заграницу.
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Деловые поездки заграницу».

 Предложения с оборотом there is/are. 

Сложносочиненные предложения: бессоюзные и с союзами and, but.
	0
	2

	
	Практическое занятие. Изучающее чтение текста «Поездка за границу». Работа с фразами-клише Составление диалога.
	2
	

	Тема 2.3. Таможенный контроль.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Таможенный контроль». 

Имя существительное: его основные функции в предложении; имена существительные во множественном числе, образованные по правилу, а также исключения
	0
	2

	
	Практическое занятие. Изучающее чтение текста «На таможне».  Работа с фразами-клише. Развитие диалогической речи по теме.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление диалога «Прохождение таможенного контроля».
	1
	

	Раздел 3
	Ведение дел. Деловая переписка. Деловая встреча. Заключение контракта
	24
	

	Тема 3.1. Структура и оформление деловых писем.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Артикль: определенный, неопределенный, нулевой.

Лексико-грамматический материал по теме «Структура и оформление деловых писем».

Лексико-грамматический материал по теме «Письмо-урегулирование претензий. Рекламационное письмо». Система модальности.

Глагол, понятие глагола-связки. Образование и употребление глаголов в Past Simple/Indefinite
	0
	2

	
	Практическое занятие. Ознакомление с образцами деловых писем. Написание письма-запроса и письма-предложения.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Написание письма-запроса и письма-предложения.
	2
	

	
	Практическое занятие. Рекламационное письмо. Письмо-урегулирование претензий.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Написание рекламационного письма.
	1
	

	
	Практическое занятие. Развитие навыка перевода деловых писем.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: перевод образцов деловых писем.
	2
	

	Тема 3.2. Деловая встреча.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Приём на работу».  
Глагол, образование и употребление глаголов в Present Continuous/Progressive.

Лексико-грамматический материал по теме «Написание резюме»  
Глагол, образование и употребление глаголов в Present Perfect
Глагол, образование и употребление глаголов в Present Simple/Indefinite для выражения действий в будущем.

Лексико-грамматический материал по теме «Встреча с партнёрами по бизнесу, с клиента».   
Глагол, образование и употребление глаголов в Present Continuous/Progressive
	0
	3

	
	Практическое занятие. Развитие диалогической речи по теме «Приём на работу».
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: разработка анкеты для приема на работу
	1
	

	
	Практическое занятие. Правила написания резюме. Работа с образцами резюме, написание собственного резюме.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: написание собственного резюме.
	1
	

	
	Практическое занятие. Встреча с партнёрами по бизнесу, с клиентами. Основы делового этикета. Составление диалога.
	2
	

	Тема 3.3. Заключение контракта.

.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Местоимения: указательные (this/these, that/those) с существительными и без них, личные, притяжательные, вопросительные, объектные.
Лексико-грамматический материал по теме «Заключение контракта, основные пункты контракта»

Сложноподчиненные предложения с союзами because, so, if, when, that, that is why.
Имена прилагательные в положительной, сравнительной и превосходной степенях, образованные по правилу, а также исключения.
	0
	3

	
	Практическое занятие. Развитие диалогической речи по теме «Заключение контракта».
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление вопросов по проекту контракта.
	1
	

	
	Практическое занятие. Образцы деловой документации: контракты, банковские документы.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: заполнение типового договора купли-продажи.
	1
	

	Раздел 4. 
	Туризм.
	10
	

	Тема 4.1. Достопримечатель-ности англоговорящих стран.
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Достопримечательности англоговорящих стран»
Наречия в сравнительной и превосходной степенях,  неопределенные наречия.
Производные от some, any, every.

Глагол, употребление глаголов в Present Perfect.
	0
	3

	
	Практическое занятие. Изучающее чтение текста «Достопримечательности Лондона».
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление рекламного буклета одного из музеев Лондона.
	3
	

	Тема 4.2. Развитие диалогической речи по теме «Туризм».
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Лексико-грамматический материал по теме «Туризм»
Инфинитив и инфинитивные обороты и способы передачи их значений на родном языке.

Порядок слов в вопросительном предложении.
	0
	3

	
	Практическое занятие. Составление и инсценировка диалогов по теме «Путешествие». Порядок слов в вопросительном предложении.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: составление диалога по теме.
	1
	

	
	дифференцированный зачет     
	2
	

	
	Всего:
	48
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации РАБОЧЕЙ программы дисциплины ОГСЭ.07 ДЕЛОВОЙ ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация рабочей программы дисциплины требует наличия учебного кабинета иностранного языка.

Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-наглядных пособий «Деловой английский».

Технические средства обучения:

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Planet of English : учебник английского языка для учреждений НПО и СПО / [Г. Т. Безкоровайная, Н. И. Соколова, Е. А. Кой ранская, Г. В. Лаврик]. — 2-е изд., стер. — М. : Издательский центр «Академия», 2017. — 256 с. : ил.
2. Кохан, О. В. Английский язык для технических направлений: учебное пособие для СПО / О. В. Кохан. — 2-е изд., испр. и доп. — М.: Юрайт, 2017. — 185 с.

3. Латина, С. В. Английский язык для строителей: учебник и практикум для СПО / С. В. Латина. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Юрайт, 2017. — 135 с.
4. Карлова Е.Л. - Easy English for Business People / Деловой английский за месяц! (CD-приложение) [2012 г., MP3, RUS]
Дополнительные источники: 

1. Агабекян И.П. Деловой английский. English for Business. Серия "Высшее образование". Ростов-на-Дону: "Феникс", 2011 – 320с.

2. Брюховец Н.А. Английский язык: менеджмент, маркетинг, таможенное дело, 2006.

3. . Брюховец Н.А., Чахоян Л.П. Английский язык. Менеджмент. Спб, Издательство "Профессия", 2008. – 288с.

4. Бурмистрова Н., Котляр В. Английский язык для эффективного менеджмента. – М.: "Технологическая школа бизнеса", 2010. – 264с.

5. Млявая С.В. Business Life=Деловая жизнь: Английские экономические тексты/ С.В.Млявая. – Мн.: Амалфея, 2009. – 208с.

6. Любимцева С.Н. Деловой английский для начинающих. – М.: "ГИС", 2010. - 367с

7. Напалкова Е.В. Мост к деловому английскому: Учебное пособие по английскому языку для делового общения. – М.: "Грамотей", 2009. – 64с.

Сальникова Л.В. Английский язык для менеджеров. – М.: "NB"- Пресс, 1992. – 320 с.
2. Шевелева С.А. Деловая переписка на английском языке/ С.А. Шевелева, М.В. Скворцова. – М.: Издательство института общего среднего образования РАО, 2000. -128с.

3. Шевелева С.А. English on Economics: Учебное пособие для вузов. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2004. – 415с.

3.3. Особенности организации обучения по дисциплине для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья

В соответствии с Федеральным законом №273-ФЗ «Об образовании в РФ» (ст. 79), педагогический состав ППССЗ знакомится с психолого- физиологическими особенностями обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, индивидуальными программами реабилитации инвалидов (при наличии). При необходимости осуществляется дополнительная поддержка преподавания тьюторами, психологом, социальным педагогом, социальными работниками, волонтерами.

В соответствии с Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации, Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО «О методических рекомендациях по организации профориентационной работы профессиональной образовательной организации с лицами с ограниченными возможностями здоровья и инвалидностью по привлечению их на обучение по программам 

среднего профессионального образования и профессионального обучения от 22 декабря 2017 г. n 06-2023», в курсе дисциплины (профессионального модуля) предполагается использовать социально- активные и рефлексивные методы обучения, технологии социо- культурной реабилитации с целью оказания помощи в установлении полноценных межличностных отношений с другими студентами, создания комфортного психологического климата в студенческой группе. Подбор и объяснение учебных материалов производятся с учетом предоставления материала в различных формах: аудиальной, визуальной, с использованием специальных технических и информационных систем, в том числе с использованием дистанционных технологий и электронного обучения.
Освоение дисциплины лицами с ОВЗ осуществляется с использованием средств обучения общего и специального назначения (персонального и коллективного использования). Материально- техническое обеспечение предусматривает приспособление аудитории к нуждам лиц с ОВЗ. 

Обязательным условием организации образовательной деятельности при наличии студентов с ограниченными возможностями здоровья (слабослышащие) является использование специальных методов: при теоретическом обучении (мультимедийные презентации, опорные конспекты); при практическом обучении (наличие учебных пособий и дидактических материалов, позволяющих визуализировать задания, рекомендации преподавателя по их выполнению и критерии оценки).Текущий контроль успеваемости для обучающихся инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья имеет большое значение, поскольку позволяет своевременно выявить затруднения и отставание в обучении и внести коррективы в учебную деятельность.

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации:
	категории студентов
	Формы

	С нарушением слуха
	- в печатной форме; 

- в форме электронного документа (в т.ч. страницы преподавателя на сайте колледжа);

- больше визуальной информации

	С нарушением зрения
	- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- увеличение формата иллюстраций учебника, использование форматирования шрифта,  
- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла;

	С нарушением опорно-двигательного аппарата
	- в печатной форме; 

- в форме электронного документа;

 - в форме аудиофайла;


Форма проведения аттестации для студентов инвалидов устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей. 

Для студентов с ОВЗ предусматривается доступная форма заданий оценочных средств, а именно:

- в печатной и электронной форме (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- в печатной форме или электронной форме с увеличенным шрифтом и контрастностью (для лиц с нарушениями слуха, речи, зрения);

- методом чтения ассистентом задания вслух (для лиц с нарушениями зрения);

При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура оценивания результатов обучения может проводиться в несколько этапов, рекомендуется предусмотреть для них увеличение времени на подготовку к зачетам и экзаменам, а также предоставлять дополнительное время для подготовки ответа на зачете/экзамене. Возможно установление образовательной организацией индивидуальных графиков прохождения промежуточной аттестации обучающимися инвалидами и обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.
Для таких студентов предусматривается доступная форма предоставления ответов на задания, а именно:

- письменно на бумаге или набором ответов на компьютере (для лиц с нарушениями слуха, речи);

- выбором ответа из возможных вариантов с использованием услуг ассистента (для лиц с нарушениями опорно- двигательного аппарата);

- устно (для лиц с нарушениями зрения, опорно- двигательного аппарата)

Для студентов с ограниченными возможностями здоровья предусмотрены следующие оценочные средства:

	Категории студентов
	Виды оценочных средств
	Формы контроля и оценки результатов обучения

	С нарушением слуха
	тест
	преимущественно письменная проверка

	С нарушением зрения
	собеседование
	преимущественно устная проверка (индивидуально)

	С нарушением опорно- двигательного аппарата
	решение дистанционных тестов, контрольные вопросы
	организация контроля с помощью дистанционных технологий (электронной оболочки MOODLE), письменная проверка


Студентам с ограниченными возможностями здоровья увеличивается время на подготовку ответов к зачёту, разрешается готовить ответы с использованием дистанционных образовательных технологий.

Индивидуальный подход на всех этапах обучения (при опросе, индивидуальные домашние задания, посильная работа на занятии; обязательная оценка положительных результатов даже небольшого вида деятельности)

Максимальное использование наглядности, опорных схем, конспектов, рисунков, таблиц, карт, компьютера, интерактивной доски.
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины ОГСЭ.07 ДЕЛОВОЙ ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Уметь:
	

	выделять ключевые слова и основную идею звучащей речи
	практические занятия, домашние работы

	понимать смысл монологической и диалоговой речи
	

	составлять связный текст с использованием ключевых слов на  профессиональные темы
	

	пересказать прослушанный или прочитанный текст
	

	определять содержание текста по знакомым словам, интернациональным словам, географическим названиям и т. п.
	

	распознавать значение слов по контексту
	

	выделять главную и второстепенную информацию
	

	переводить (со словарем) экономические тексты
	

	письменно излагать прочитанный текст на произвольную или на заданную тему
	

	оформлять деловые документы на иностранном языке
	

	писать официальные письма
	

	составлять резюме на иностранном языке
	

	Знать:
	

	лексический (1200-1400 лексических единиц) и грамматический минимум, необходимый для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов профессиональной направленности
	контрольная работа, домашняя работа, опрос, тестирование




